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  ПРЕДИСЛОВИЕ


  Одним из показателей профессиональной компетентности юриста является правильность деловой письменной речи, ее соответствие требованиям классического юридического письма, основанного на нормах и правилах современного русского литературного языка.


  Каждому юристу, независимо от его места работы, приходится составлять большое количество документов. И очень важно, чтобы каждый документ был составлен не только сообразно с нормами определенного закона, но и в соответствии с нормами русского литературного языка1.


  Грамотное письмо является проявлением общей культуры специалиста, залогом его успешной карьеры, средством самовыражения личности.


  Рабочая тетрадь по курсу «Русский язык в юридических документах», имея ярко выраженную практическую и профессиональную направленность, поможет успешно освоить курс и приобрести необходимые навыки в использовании «юридического» языка и написании документов.


  Выполняя упражнения, вы научитесь проводить лингвистический анализ языковых явлений, соблюдать орфографические, пунктуационные, речевые и языковые нормы, успешно овладеете приемами построения текстов официально-делового стиля речи.


  Автор постаралась сделать эту работу интересной и увлекательной. Упражнения, представленные в Рабочей тетради, разнообразны по форме и уровню сложности, многие задания предполагают творческий подход к их выполнению.


  Постарайтесь выполнить все упражнения, включенные в Рабочую тетрадь! При необходимости пользуйтесь материалами учебного пособия2 и справочной литературой.


  Желаю успеха!


  Тема 1.

  ЗАКОНОДАТЕЛЬНАЯ БАЗА ПРАВОВОГО РЕГУЛИРОВАНИЯ ЯЗЫКОВОЙ ПОЛИТИКИ В РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ


  Задание 1.


  Ознакомьтесь с полным текстом Федерального закона от 01.06.2005 № 53-ФЗ «О государственном языке Российской Федерации»3 и выполните тестовые задания. Ответы впишите в таблицу.
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        9

      

      	
        10

      
    


    
      	
        Ответ

      

      	

      	

      	

      	

      	

      	

      	

      	

      	

      	
    

  


  1. Укажите один правильный ответ.


  1) Закон о государственном языке (ФЗ-53) действует:


  2) на территории отдельных субъектов РФ;


  3) на всей территории РФ;


  4) на территории многоязычных субъектов РФ;


  5) на территории РФ, за исключением одноязычных субъектов РФ.


  2. Укажите один правильный ответ.


  Статус русского языка как государственного предусматривает ________ характер использования в сферах, определенных ФЗ-53:


  1) рекомендательный;


  2) избирательный;


  3) обязательный;


  4) ситуативный.


  3. Укажите один правильный ответ.


  Закон о государственном языке (ФЗ-53) обеспечивает __________ граждан РФ на пользование государственным языком Российской Федерации:


  1) обязанность;


  2) выбор;


  3) права.


  4. Укажите один правильный ответ.


  Кто утверждает нормы современного литературного языка при его использовании в качестве государственного языка РФ?


  1) Правительство Российской Федерации;


  2) Министерство просвещения;


  3) Министерство науки и высшего образования;


  4) Совет по русскому языку при Президенте РФ.


  5. Укажите один правильный ответ.


  При использовании русского языка как государственного языка Российской Федерации допускается использование:


  1) слов и выражений, не соответствующих нормам современного русского литературного языка;


  2) слов и выражений, соответствующих нормам современного русского литературного языка;


  3) диалектизмов;


  4) просторечий.


  6. Укажите один правильный ответ.


  Какой закон не регулирует использование русского языка как государственного?


  1) Конституция Российской Федерации;


  2) «Об образовании в Российской Федерации»;


  3) «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;


  4) Кодекс РФ об административных правонарушениях.


  7. Укажите один правильный ответ.


  Какая сфера не является обязательной при использовании государственного языка РФ?


  1) туризм;


  2) реклама;


  3) дорожные знаки;


  4) средства массовой информации РФ.


  8. Укажите один правильный ответ.


  Кто обеспечивает функционирование государственного языка Российской Федерации на всей территории Российской Федерации?


  1) Президент РФ;


  2) органы государственной власти;


  3) научно-педагогические кадры образовательных организаций;


  4) органы внутренних дел.


  9. Укажите один правильный ответ.


  Обеспечение права граждан Российской Федерации на пользование государственным языком Российской Федерации предусматривает:


  1) получение образования на русском языке в государственных и муниципальных образовательных учреждениях;


  2) получение образования на русском языке в государственных и частных образовательных учреждениях;


  3) получение образования на русском языке в государственных, муниципальных и частных образовательных учреждениях;


  4) получение образования на русском языке в муниципальных и частных образовательных учреждениях.


  10. Укажите один правильный ответ.


  Принятие федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов субъектов Российской Федерации, направленных на _________использования русского языка как государственного языка Российской Федерации, влекут за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.


  1) Расширение.


  2) Интерпретацию.


  3) Ограничение.


  4) Свободу.


  Задание 2.


  Проанализируйте закон Российской Федерации от 25.10.1991 № 1807-1 «О языках народов Российской Федерации»4 и ответьте на следующие вопросы:


  1. Какие сферы языкового общения не регулирует данный закон?


  2. В чем заключаются государственные гарантии равноправия языков народов РФ?


  3. Каковы гарантии защиты языков народов РФ?


  4. Каковы гарантии прав граждан РФ вне зависимости от их знания языка?


  5. Какие права граждан по использованию языков народов РФ вам известны?


  6. Как используются языки народов РФ в работе органов государственной власти субъектов РФ, организаций, предприятий, учреждений?


  7. Как используются языки народов РФ в работе с международными организациями?


  8. Какие проблемы вы видите в использовании языков народов РФ?


  _______________________________________________________________

    _______________________________________________________________

    _______________________________________________________________


  Задание 3.


  Проанализируйте Закон о языке любого многоязычного субъекта Российской Федерации5.


  _______________________________________________________________

    _______________________________________________________________

    _______________________________________________________________


  Задание 4.


  Ответьте на вопрос, высказав свою точку зрения. Почему изучение русского языка становится стратегической задачей развития современного российского общества?


  _______________________________________________________________

    _______________________________________________________________

    _______________________________________________________________


  Задание 5.


  Ознакомьтесь со сборниками статей «Угрозы цифрового слова»6 и «Слово в эпоху цифры»7 и ответьте на вопрос, выразив свою точку зрения. В чем заключаются современные проблемы в использовании государственного языка РФ?


  _______________________________________________________________

    _______________________________________________________________

    _______________________________________________________________


  Задание 6.


  Подготовьте сообщение-презентацию на одну из предложенных тем:


  1. Языковое большинство и языковое меньшинство в России.


  2. Языковая ситуация в России в XVIII—XIX вв.


  3. Языковая ситуация в России на рубеже XX—XXI вв.: статус языков, законы о государственных языках в России.


  4. Сферы использования государственного языка РФ (ст. 3) и защита и поддержка государственного языка (ст. 4).


  5. Обеспечение права граждан РФ на пользование государственным языком (ст. 5) и ответственность за нарушение законодательства РФ о государственном языке РФ (ст. 6).


  6. Национальная языковая политика в Российской Федерации: история и современность.


  7. Политическое значение русского языка в Российской Федерации и в мире.


  8. Мигранты и русский язык: пути решения проблемы.


  9. Языковое законодательство вашего субъекта Российской Федерации (сравнительный анализ).


  Задание 7.


  Прокомментируйте вставку пропущенных букв. Объясните значение слов, обозначенных *:


  …трибут* г...сударствен…ости, многонац…ональная д…ржава, ед...н…ние, ц…фровизация*, соц…ум*, культурно (языковая) среда, интерпр..тац…я мульти(культурализма), т…л…рантность*, к…м…уникативное пр…странство, пр…надлежность, мирово…рение, пр…терпела изм…нения, конс…лидац…я* общества, пр…ор…тетные* направления по…ержки, к…рдинац…я деятельности, к…рдинально изменило, м…грац…он…ые потоки, (поли)этничность, (много)конфе…ональность* государства, попул…ризация* ру…кой культуры, эм…игранты*, тер…иториальная пр…надлежность, ге…п…литические* интересы, адм…нистративно (политические) образ…вания, инт…грирование*, письме…сть, бе…письме…ые языки, р…гламентируется, мун…ц…пальные учреждения.


  Задание 8.


  Расставьте знаки препинания, устно объясните встретившиеся пунктограммы.


  Русский язык является исторически признанным межкультурным средством общения. Однако в век современных информационных технологий доля лиц владеющих русским языком на высоком уровне постоянно сокращается. Внутри страны происходит активное становление и развитие национальных культур и народов России. И здесь также возникает необходимость русского языка как объединяющего начала российского социума позволяющего преодолевать противоречия создавать общую культурно-языковую среду общения формировать правила и модели поведения принимаемые и разделяемые всеми участниками общества. Идея универсальной культурно-лингвистической среды предполагает преодоление односторонних подходов основанных только на западных интерпретациях концепций «мультикультурализма» и «толерантности» дополняя их возможностью создания единого коммуникативного пространства вовлекающего в себя и раскрывающего от вынужденной самоизоляции все этнические и локальные сообщества России препятствуя формированию всевозможных «гетто» и «анклавов» способствуя взаимопроникновению диалогу и обогащению национальных культур России8.


  Тема 2.

  ОФИЦИАЛЬНО-ДЕЛОВОЙ СТИЛЬ РЕЧИ, СТИЛЕВЫЕ ОСОБЕННОСТИ ЮРИДИЧЕСКИХ ТЕКСТОВ


  Задание 1.


  Ознакомьтесь с полным текстом Федерального закона от 01.06.2005 № 53-ФЗ «О государственном языке Российской Федерации»9 и найдите в тексте закона черты официально-делового стиля10. Результаты отразите в таблице.


  
    
      	
        Черты официально-делового стиля

      

      	
        Примеры

      
    


    
      	
        1. Предписывающе-долженствующий характер изложения

      

      	
         _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

      
    


    
      	
        2. Точность, не допускающая инотолкования

      

      	
         _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

      
    


    
      	
        3. Неличный характер деловой речи

      

      	
         _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

      
    


    
      	
        4. Стереотипность изложения

      

      	
         _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

      
    


    
      	
        5. Стандартизация лексической сочета­емости

      

      	
         _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

      
    


    
      	
        6. Стандартизация синтаксических единиц

      

      	
         _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

      
    


    
      	
        7. Высокая степень терминированности лексики

      

      	
         _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

      
    


    
      	
        8. Именной характер речи

      

      	
         _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

      
    


    
      	
        9. Особая официаль­ность, строгость вы­ражения мысли и безэмоциональность

      

      	
         _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

      
    


    
      	
        10. Формально-ло­гический принцип текстовой организа­ции

      

      	
         _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

        _______________________________________________________________

      
    

  


  Задание 2.


  Вставьте пропущенные буквы, раскройте скобки, проставьте знаки препинания. Объясните орфограммы и пунктограммы.


  Официально(деловой) стиль выделился в России прежде других пись­менных стилей благодаря тому что обслуживал важнейшие сферы государ­ствен…ой жизни внешние отношения закрепление час…ной собственности и торговлю. Необходимость письменного закрепления договоров законов за­пис…й долгов оформления передачи насле…ства начала формировать особый «язык» который пр…терпев множество изменений сохраня…т свои основные отличительные черты и сегодня.


  Интернац…ональные свойства делового письма следстви… универ­сальности задач которые оно призван…о решать а именно служить инстру­ментом делового общения языковым средством фиксац…и (документирова­ния) упр…вленческой д…ловой служебной юридической информац…и.


  Официально(деловой) стиль речи (ОДС) это совокупность языковых средств функция которых обслуживание сферы официально(деловых) отно­шений то есть отношений в…зникающих между органами государства между организац…ями или внутри них между организац…ями и час…ными лицами в процессе их производстве…ной хозяйстве…ной юридической деятельности.


  Таким образом сфера пр…менения деловой речи может быть в принц…пе пр…дставлена как широкая сеть актуальных официально(деловых) ситуац…й и как набор с…ответствующих жанров документов.


  Функц…я ОДС заключается в том что он требуя с…блюдения из­вес…ной формы при письменном изложени… содержания пр…дает изложе­нию характер д…кумента и тем самым переводит отраже…ные в этом д…ку­менте различные стороны человеческих отношений в разряд официаль­но(деловых).


  Выражение правовой воли в д…кументах определяет свойства основ­ные черты деловой речи и социально(организующее) употребление языка11.


  Задание 3.


  Прочитайте текст законов Хаммурапи, царя, правившего Вавилоном в XVIII в. до н. э. Обратите внимание на используемую лексику. Проведите законотворческую работу, изложив письменно текст закона в официально-деловом стиле речи с соблюдением норм современного литературного языка. Постарайтесь не упустить детали12.


  (§ 120) Если человек ссыпает свой хлеб на хранение в доме человека, и в хлебной кладовой возникнет недостача, или хозяин дома, открыв житницу, возьмет хлеб, или совершенно отопрется, что хлеб ссыпан в его доме, то хозяин хлеба должен клятвенно указать пред богом свой хлеб, и хозяин дома должен отдать хозяину хлеба взятый им хлеб вдвойне.


  (§ 122) если человек отдает на хранение человеку серебро, золото или что бы то ни было, то он должен предъявить свидетелям все, сколько он отдает, заключить договор и может отдавать на хранение.


  (§ 159) Если человек, который принес брачный дар в дом своего тестя, отдал выкуп, обратит свой взор на другую женщину и скажет своему тестю: «Я не возьму твоей дочери», то отец девушки может забрать все, что было принесено ему.


  (§ 160) Если человек принесет брачный дар в дом своего тестя, отдаст выкуп, а затем отец девушки скажет: «Я не отдам тебе моей дочери», то он должен вернуть вдвойне все, что было принесено ему.


  _______________________________________________________________

    _______________________________________________________________

    _______________________________________________________________


  Задание 4.


  Выделите языковые модели, выражающие коммуникативные цели приведенного ниже делового письма. Определите его тип. Одноаспектным или многоаспектным является данный документ?


  Уважаемые господа!


  Благодарим за Ваше письмо от … 2022 г. и сообщаем, что мы принимаем Ваше предложение.


  Нас устраивают предлагаемые Вами условия исполнения заказа за исключением сроков исполнения. Мы хотели бы обсудить этот вопрос с Вашим представителем.


  В случае согласия просим сообщить о возможности приезда к нам Вашего представителя.


  С уважением, (подпись)


  Ответ:______________


  _______________________________________________________________

    _______________________________________________________________

    _______________________________________________________________


  Задание 5.


  Соотнесите коммуникативное намерение и тип делового письма.


  
    
      	
        1

      

      	
        2

      

      	
        3

      

      	
        4

      

      	
        5

      

      	
        6

      

      	
        7

      

      	
        8

      
    


    
      	
        Д

      

      	

      	

      	

      	

      	

      	

      	
    

  


  На Ваш запрос сообщаем, что все компоненты автобусных воздушных кондиционеров и транспортных морозильных устройств имеют подтверждение стандарту ISO 9001.


  1) Просим Вас сообщить, когда и на каких условиях Вы можете поставить нам 200 комбайнов марки В-45.


  2) С сожалением сообщаем, что кадровая ситуация у нас в Университете не позволяет положительно откликнуться на Ваше предложение о работе у нас.


  3) В ответ на Ваш запрос сообщаем, что мы устанавливаем контакт с заводом-изготовителем с целью выяснить, могут ли компрессоры быть изготовлены в течение времени, указанного в Вашем запросе.


  4) Подтверждаем получение Ваших предложений, изложенных в письме № 01-05.326 от 15.03.2022.


  5) Напоминаем Вам, что в соответствии с договором 24-16 от 16.03.2022 Вы должны завершить разработку проекта до 16.11.2022. Просим Вас сообщить, на какой стадии работа.


  6) Мы будем весьма признательны, если Вы на следующей неделе сможете посетить нас, чтобы обсудить наше дальнейшее сотрудничество.


  7) Мы очень признательны за приглашение посетить завод поставщика.


  Тип делового письма:


  А. Письмо-напоминание


  Б. Письмо-просьба


  В. Письмо-благодарность


  Г. Письмо — ответ на запрос


  Д. Письмо-сообщение


  Е. Письмо-подтверждение


  Ж. Письмо-отказ


  З. Письмо-приглашение


  Задание 6.


  Выполните тестовые задания. Ответы впишите в таблицу.


  
    
      	
        № вопроса

      

      	
        1

      

      	
        2

      

      	
        3

      

      	
        4

      

      	
        5

      

      	
        6

      

      	
        7

      

      	
        8

      

      	
        9

      

      	
        10

      
    


    
      	
        Ответ

      

      	

      	

      	

      	

      	

      	

      	

      	

      	

      	
    

  


  1. Какая функция не относится к специальным функциям документа?


  1) Управленческая.


  2) Правовая.


  3) Функция исторического источника.


  Информационная.


  2. Какими существительными чаще всего представлен субъект действия в документе?


  1) Конкретными.


  2) Собирательными.


  3) Абстрактными.


  4) Единичными.


  3. К какому подстилю официально-делового стиля относится такой вид документа, как меморандум?


  1) Законодательный.


  2) Административно-канцелярский.


  3) Дипломатический.


  4. К какому подстилю официально-делового стиля относится такой вид документа, как доверенность?


  1) Законодательный.


  2) Административно-канцелярский.


  4) Дипломатический.


  5. Какой реквизит не является обязательным для большинства документов?


  1) Наименование организации (должностного лица) — автора документа.


  2) Наименование вида документа.


  3) Дата документа.


  4) Отметка об исполнении документа и направлении его в дело.


  5) Регистрационный номер.


  6) Текст.


  7) Подпись.


  6. Какое утверждение неверно?


  1) Основная задача распорядительных документов — придание юридической силы тому или иному действию руководителя.


  2) Официальные доверенности выдаются организацией своему представителю на совершение сделок, получение денег, товарно-материальных ценностей или других действий от имени организации.


  3) Справка выдается на неопределенный срок.


  4) Распорядительная часть документа содержит перечень мероприятий или предписываемых действий, их исполнителей и сроков исполнения.


  7. Какой реквизит отсутствует в данном распорядительном документе?


  Банк Москвы

  ПРИКАЗ


  14 апреля 2022 г. № 10-К


  В соответствии с постановлением правления Банка


  ПРИКАЗЫВАЮ:


  1. Директору управления внутреннего контроля, ревизий и аудита подготовить предложения по составу группы административного управления создаваемого подразделения.


  Срок представления — 24.04.2022.


  2. Бухгалтерии открыть отдельный расчетный счет управления.


  3. Контроль возложить на ... (указывается должностное лицо).


  Должность подпись расшифровка подписи


  8. Какая языковая модель не соответствует письму-просьбе?


  1) Просим Вас...


  2) Убедительно прошу Вас решить вопрос...


  3) Нам хотелось бы привлечь Вас...


  4) К сожалению, мы не можем положительно откликнуться на Ваше предложение о...


  5) Сообщите нам, пожалуйста…


  9. Какая языковая модель не соответствует ответу на письмо-предложение?


  1) Подтверждаем с благодарностью получение Вашего предложения…


  2) В ответ на Ваш запрос от... мы предлагаем Вам...


  3) С сожалением сообщаем, что Ваше предложение не подходит нашим клиентам.


  4) Сообщаем, что, к сожалению, предлагаемые Вами сроки поставки нас удовлетворить не могут.


  10. Какая языковая модель выполняет коммуникативную функцию извещения?


  1) В ответ на Вашу просьбу…


  2) Считаем необходимым еще раз напомнить Вам…


  3) Ставим Вас в известность о…


  4) Ваше предложение отклонено…


  5) Мы можем предложить Вам…


  6) Мы будем весьма признательны Вам за участие…


  7) Убедительно просим Вас…


  Тема 3.

  ЮРИДИЧЕСКИЕ ДОКУМЕНТЫ: ТЕКСТОВЫЕ И КОМПОЗИЦИОННЫЕ НОРМЫ


  Задание 1.


  Решите кроссворд


  [image: r1]


  По горизонтали:


  1. Обращение к человеку, когда то или иное лицо рассматривается как субъект гражданских правоотношений.


  4. Правовой акт управления государственного органа, имеющий обязательную силу для граждан и организаций, которым он адресован.


  5. Обязательные признаки, установленные законом или распорядительными положениями для отдельных видов документов.


  6. Шаблон с реквизитами.


  8. Реквизит.


  10. Официально оформленная просьба.


  11. Общая функция документа.


  12. Фиксация информации на материальном носителе, т. е. процесс создания документа.


  13. Просьба гражданина о содействии в реализации его конституционных прав и свобод или конституционных прав и свобод других лиц, либо сообщение о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе государственных органов, органов местного самоуправления и должностных лиц, либо критика деятельности указанных органов и должностных лиц.


  16. Реквизит.


  17. Так называются документы, имеющие заранее отпечатанный стандартный текст (часть текста).


  18. Документ, дающий право одному человеку действовать от имени другого или от имени организации.


  19. Соглашение двух или более лиц, устанавливающее, изменяющее или прекращающее их права и обязанности.


  20. Повторные экземпляры подлинника документа, имеющие юридическую силу.


  По вертикали:


  2. Гриф ограничения доступа.


  3. Композиционная часть процессуального документа.


  7. Акт прокурорского реагирования.


  9. Запись в определенном формате, фиксирующая некие произошедшие (или происходящие) события.


  14. Совокупность реквизитов документа.


  15. Стандартные образцы словоупотребления, типовые схемы словосочетаний и синтаксических конструкций.


  Задание 2.


  Подготовьте сообщение на одну из предложенных тем:


  Делопроизводство в России: исторический аспект.


  Интеграция государственных информационных систем и ресурсов.


  Объем и качество государственных услуг, предоставляемых организациям и гражданам в электронном виде.


  Обеспечение юридической силы электронных документов, защита их целостности и аутентичности.


  Система электронного документооборота.


  Применение электронной цифровой подписи в электронном документообороте.


  Факсимиле: где и как использовать.


  Композиция юридических документов.


  Задание 3.


  Составьте четыре документа13 в соответствии с ГОСТ Р 7.0.97-201614:


  1. Заявление.


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  2. Объяснительная записка о пропущенных занятиях.


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  3. Автобиография.


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  4. Доверенность на получение стипендии.


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Задание 4.


  Проведите анализ текста юридического документа по следующему плану:


  – найдите черты, присущие официально-деловому стилю речи;


  – определите вид документа и назовите требования к его составлению;


  – какие общие и специальные функции выполняет данный документ;


  – какова структура данного документа;


  – назовите реквизиты данного документа.


  Вариант 1.


  В _______ районный суд

  г. Москвы

  Федеральному судье ______

  Истец: Витязев Василий Игоревич, проживающий по адресу: г. Москва,

  Ответчики: Витязева Элеонора Павловна, проживающая по адресу:

  г. Москва, __________________________

  Шведова Гедвига Павловна, проживающая по адресу: г. Москва, __________________________.

  Третье лицо: Витязев Михаил Игоревич, проживающий по адресу:

  г. Москва, __________________________

  Нотариус г. Москвы _________________, контора расположена по адресу

  г. Москва, _________________________


  ВСТРЕЧНОЕ ИСКОВОЕ ЗАЯВЛЕНИЕ

  о признании права на обязательную долю

  и признании права собственности


  В производстве _____________________ районного суда г. Москвы находится гражданское дело по иску Витязевой Элеоноры Павловны к Витязеву Василию Игоревичу о признании права собственности на наследственное имущество и по заявлению Шведовой Г. П. о признании факта нахождения на иждивении и признании права собственности на 1/6 долю в наследственном имуществе.


  С иском Витязевой Э. П. и заявлением Шведовой Г. П. не согласен, считаю их не подлежащими удовлетворению.


  Предметом настоящего судебного спора является наследство моего отца, Витязева Игоря Георгиевича. Я являюсь его сыном, нетрудоспособен (как инвалид III группы), и в связи с этим в соответствии со ст. 1149 Гражданского кодекса Российской Федерации (далее по тексту ГК РФ) имею право на обязательную долю в наследстве отца (копия справки об инвалидности прилагается).


  Наследственную массу составляет квартира, расположенная по адресу г. Москва, _________________________________________. Принимая во внимание, что наследниками по закону после смерти Витязева И. Г. являемся я, мой родной брат Витязев М. И. и жена отца Витязева Э. П., обязательная доля составляет 2/9 наследства.


  Истица по первоначальному иску Витязева Э. П. претендует на все наследственное имущество моего отца, и удовлетворение судом встречного иска может исключить частично удовлетворение первоначального иска. В связи с этим данное заявление может быть принято судом в качестве встречного искового заявления в соответствии со ст. 138 ГПК РФ.


  В связи с вышеизложенным, на основании ст. 1149 ГК РФ, ст. 3, 138 ГПК РФ


  ПРОШУ:


  признать за мной, Витязевым Василием Игоревичем, право на обязательную долю в наследстве моего отца Витязева Игоря Георгиевича, умершего «___» _______________ ______г.;


  признать за мной, Витязевым Василием Игоревичем, право собственности на 2/9 доли квартиры, расположенной по адресу г. Москва, _________________________________________.


  Приложение:


  – копии встречного искового заявления;


  – квитанция об уплате государственной пошлины (подлинник, только в адрес суда);


  – копия справки об инвалидности.


  «____» _______________ _______ г. Витязев В.И.


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Вариант 2.


  «УТВЕРЖДАЮ»

  Прокурор

  Советского района г. Энска

  старший советник юстиции

  О. А. Фомин

  «25» августа 201* г.


  ОБВИНИТЕЛЬНОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

  по обвинению

  Юшкина Романа Владимировича в совершении преступлений, предусмотренных ч. 2 ст. 213, ч. 1 ст. 111 УК РФ


  ОБВИНЯЕТСЯ:


  
    
      	
        1. Фамилия, имя, отчество:

      

      	
        Юшкин Роман Владимирович

      
    


    
      	
        2. Дата рождения:

      

      	
        01 декабря 1976 года рождения

      
    


    
      	
        3. Место рождения:

      

      	
        г. Энск

      
    


    
      	
        4. Место жительства и (или) регистрации:

      

      	
        г. Энск, ул. М. Горького, д. 20, кв. 44

      
    


    
      	
        5. Гражданство:

      

      	
        гражданин РФ

      
    


    
      	
        6. Образование:

      

      	
        среднее

      
    


    
      	
        7. Семейное положение, состав семьи:

      

      	
        холост

      
    


    
      	
        8. Место работы или учебы

      

      	
        не работает

      
    


    
      	
        9. Телефон

      

      	
        нет

      
    


    
      	
        10. Отношение к воинской обязанности

      

      	
        состоит на воинском учете в РВК Советского района г. Энска

      
    


    
      	
        11. Наличие судимости:

      

      	
        не судим

      
    


    
      	
        12. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность обвиняемого:

      

      	
        паспорт 70 0* № 234111, выдан Советским РОВД г. Энска 14.10.201* г.

      
    


    
      	
        13. Иные данные о личности обвиняемого

      

      	
        по месту прописки и прежнему месту учебы характеризуется как положительно, так и отрицательно, в процессе следствия показал себя с негативной стороны — свою вину признавал только лишь при сборе достаточного количества изобличающих его доказательств, при проведении очных ставок. На учете в психоневрологическом и наркологическом диспансерах не состоит, согласно заключению судебно-психиатрической экспертизы относительно инкриминируемого деяния признан вменяемым (л. д. 50—59)

      
    

  


  в том, что он 25 июня 201* года около 6 часов утра в своей квартире № 44 дома № 20 по ул. М. Горького г. Энска, будучи в состоянии алкогольного опьянения, беспричинно, из хулиганских побуждений на виду у Омарова А. В. и Кипрушева В. В. стал приставать к Крозорову Д. В., а затем неожиданно применил к нему насилие: нанес удар кулаком в лицо, после чего стал бить кулаками и ногами по различным частям тела, в том числе и по жизненно важному органу — голове. От ударов Крозоров Д. В. упал на пол, а Юшкин Р. В. в это время взял специально приготовленный им в качестве оружия для причинения вреда здоровью нож и нанес им Крозорову Д.В. удар по уху, причинив колото-резаную рану левой ушной раковины. После этого Юшкин Р. В., продолжая свои хулиганские действия, вновь стал наносить множественные удары кулаками и ногами по голове и телу потерпевшего Крозорова Д. В. Находившиеся в это время в квартире Кипрушев В. В. и Омаров А. В. пытались пресечь осуществляемое Юшкиным Р. В. нарушение общественного порядка, однако последний на их замечания не реагировал и продолжал избивать Крозорова Д. В., а затем нанес потерпевшему колото-резаную рану грудной клетки слева с повреждением легкого, осложнившуюся впоследствии пневмогемотораксом и травматическим шоком, причинив тем самым Крозорову Д. В. тяжкий вред здоровью, то есть в совершении преступления, предусмотренного ч. 2 ст. 213 УК РФ — хулиганство — грубое нарушение общественного порядка, выражающееся в явном неуважении к обществу, связанное с сопротивлением лицу, пресекающему нарушение общественного порядка, с применением предметов, используемых в качестве оружия, а по причиненному вреду здоровью Крозорова Д. В. — преступления, предусмотренного ч. 1 ст. 111 УК РФ — умышленное причинение тяжкого вреда здоровью, опасного для жизни человека.


  Доказательствами, подтверждающими обвинение, являются: показания потерпевшего Крозорова Д. В. о том, что 25 июня 201* года утром в квартире № 44 дома № 20 по ул. М. Горького г. Энска его, не объясняя за что, избил и порезал Юшкин Р. За него заступались Кипрушев В. и Омаров А., но Юшкин на их замечания не обращал внимание (л. д. 19–20); свидетелей Крозоровой Л. Н. (л. д. 22—23) и Анисимовой А. А. (л. д. 25—26), которые сообщили, что вечером 24 июня 201* г. у Крозорова Д. телесных повреждений не было, а утром из больницы сообщили, что его кто-то порезал; показания свидетелей Омарова А. В. (л. д. 30—31) и Кипрушева В. В. (л. д. 34—35), которые подтвердили показания потерпевшего и рассказали, как пытались помешать Юшкину избивать и резать ножом Крозорова Д., а также показания обвиняемого Юшкина Р. В., который частично признал свою вину и рассказал, что был пьян, его Крозоров Д. оскорбил, в связи с чем он стал его избивать и порезал ножом Крозорова Д. (л. д. 17—18); протоколы осмотров мест происшествия: квартиры № 56 дома № 20 по ул. М. Горького г. Энска (л. д. 5—6), квартиры № 44 дома 20 по ул. М. Горького г. Энска (л. д. 7—8), 5-го подъезда дома № 20 по ул. М. Горького г. Энска (л. д. 4); протокол осмотра вещественного доказательства — ножа (л. д. 11—14), заключение судебно-медицинской экспертизы, подтверждающее, что 25 июня 201* года здоровью Крозорова Д. В. причинен тяжкий вред (л. д. 16); протоколы очных ставок между Омаровым А. В. и Юшкиным Р. В. (л. д. 24), между Кипрушевым В. В. и Юшкиным Р. В. (л. д. 27), Анисимовой А. А. и Юшкиным Р. В. (л. д. 33), в процессе которых обвиняемый был изобличен в совершении им искомого преступления.


  Доказательства, на которые ссылаются обвиняемый, защитник: показания обвиняемого Юшкина Р. В., который не признает беспричинности избиения и что Кипрушев В. В. и Омаров А. В. пытались пресечь его действия (л. д. 17—18), показания свидетелей Власова А. П. (л. д. 21), Васина В. Д. (л. д. 28—29) о том, что в начале июня 201* г. Юшкин Р. говорил им, ему очень не нравится жадность Крозорова Д. В.; протоколы очных ставок между Омаровым А. В. и Юшкиным Р. В. (л. д. 24), между Кипрушевым В. В. и Юшкиным Р. В. (л. д. 27), между Анисимовой А. А. и Юшкиным Р. В. (л. д. 33), в процессе которых Юшкин Р. В. настаивал на своих показаниях.


  Обстоятельства, смягчающие наказание Юшкина Р. В., по делу отсутствуют.


  Обстоятельства, отягчающие наказание Юшкина Р. В. — совершение преступления в состоянии алкогольного опьянения (л. д. 17—18, 34—35).


  Сведения о потерпевшем: Крозоров Дмитрий Викторович, 1 мая 1978 года рождения, прож.: г. Энск, ул. М. Горького, д. 20, кв. 56, гражданин РФ, образование среднее, холост, менеджер ООО «Росэнерго», военнообязанный, не судим (л. д. 19—20).


  Гражданский истец и гражданский ответчик в деле отсутствуют.


  Обвинительное заключение составлено в следственном отделении Советского РОВД г. Энска «24» августа 201* года и вместе с уголовным делом № 987655 направлено прокурору Советского района г. Энска.


  Следователь следственного отделения

  Советского РОВД г. Энска

  лейтенант юстиции Т. А. Людкина


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Задание 5.


  Оформите акты прокурорского реагирования15 в соответствии с требованиями к этим видам документов.


  1) представление


  Генеральному директору ВНИИ «Прогресс» ПРЕДСТАВЛЕНИЕ об устранении нарушений закона РФ «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС». В прокуратуре Центрального района г. Энска рассмотрено коллективное заявление работников ВНИИ «Прогресс». В ходе прокурорской проверки установлено, что в мае — июне 200_г. работники ВНИИ «Прогресс» Казаков И. А. и Шишкин В. Н. как участники ликвидации последствий аварии на Чернобыльской АЭС в 1996—1997 гг. обратились в профком ВНИИ «Прогресс» с заявлением о предоставлении санаторно-курортных путевок. Казаковым И. А. и Шишкиным В. Н. были представлены все документы, необходимые для получения санаторно-курортных путевок либо компенсации, предусмотренные Положением «О порядке предоставления бесплатных путевок в санаторно-курортное или другое оздоровительное учреждение либо выплаты денежной компенсации в случае невозможности предоставления путевок участникам ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС», утвержденным Постановлением Правительства РФ № 504 от 23 апреля 1994 г. Однако в нарушение п. 2 ст. 15 Закона РФ «О внесении изменений и дополнений в Закон РФ “О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС”» администрацией Всероссийского научно-исследовательского института «Прогресс» было отказано в предоставлении путевок либо денежной компенсации в размере средней стоимости путевки.


  На основании изложенного и руководствуясь ст. 23 Федерального закона «О прокуратуре РФ», ПРОШУ: 1. Рассмотреть настоящее представление безотлагательно. 2. Выплатить работникам Всероссийского научно-исследовательского института «Прогресс» Казакову И. А. и Шишкину В. Н. денежную компенсацию в. размере средней стоимости санаторно-курортной путевки. 3. О результатах рассмотрения представления и принятых мерах сообщить в прокуратуру Центрального района г. Энска в установленный законом месячный срок. Прокурор Центрального рай­она г. Энска старший советник юстиции П.С. Иванов «__»____________200_ г.


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  2) постановление


  ПОСТАНОВЛЕНИЕ об отказе в даче санкции на административное выселение г. Энск «__»_____________ 200_ г Прокурор Центрального района города Энска старший советник юстиции Соколов В. И., рассмотрев заявление директора ДЭЗ «Журавушка» по вопросу выселения семьи Максимова Н. П. из квартиры, расположенной по адресу: г. Энск, ул. Пушкина, д. 61, кв. 183, УСТАНОВИЛ: «__»_____ 200_ г. заключен договор № 38-2 о переуступке права требования между Максимовым Н. П. и общественной организацией «Энское отделение Российского экономического общества военнослужащих запаса» в лице президента Орлова Е.В., действовавшего на основании Устава. Согласно п. 1 данного договора Энское отделение Российского экономического общества военнослужащих запаса переуступает Максимову Н. П. право требования на получение в собственность трехкомнатной квартиры № 183 в доме № 61 по ул. Пушкина в г. Энске. «__» _____ 200_ г. между комитетом муниципального жилья администрации г. Энска (в лице заместителя председателя комитета Ногиной А. Р.) и гражданином Карповым И. Е. был заключен договор купли-продажи квартиры № 183 в доме № 61 по ул. Пушкина. В отношении президента Энского отделения Российского экономического общества военнослужащих запаса Орлова Е. В. следственным отделом при УВД Центрального района г. Энска возбуждено уголовное дело. Максимов Н. П. признан потерпевшим и гражданским истцом по данному уголовному делу. При таких обстоятельствах оснований для выселения Максимова Н. П. с семьей в административном порядке в соответствии со ст. 90 Жилищного кодекса РСФСР не имеется. На основании изложенного ПОСТАНОВИЛ: 1. Отказать в санкции прокурора на административное выселение семьи Максимова Н. П. из квартиры № 183 дома № 61 по ул. Пушкина. 2. О принятом решении уведомить заинтересованных лиц и разъяснить, что настоящее постановление в установленном порядке может быть обжаловано прокурору Энской области и в суд. Прокурор Центрального района г. Энска старший советник юстиции Соколов В. И.


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  3) указание


  Начальнику ОВД «Энский» СВАО г. Москвы подполковнику полиции Жукову А. И. УКАЗАНИЕ о проведении розыскных действий по уголовному делу В производстве следователя прокуратуры района находится уголовное дело № 1740, возбужденное по факту убийства гр. Ромова И. С. Изучение уголовного дела показало, что не приняты все необходимые меры к раскрытию этого преступления. Есть необходимость в проведении по делу розыскных действий, которые могут способствовать установлению истины. С учетом изложенного и в соответствии со ст. 37 УПК РФ ПРЕДЛАГАЮ: 1. Произвести поквартирный обход дома № 18 по ул. Широкой, окна которого выходят на подъезд дома, в котором был обнаружен труп Ромова, с целью выявления возможных свидетелей. 2. Установить местонахождение гр. Матвеева Станислава Петровича, 13.03.1967 г. р., проживавшего по адресу: г. Москва, ул. Дежнева, д. 83, кв. 49, и, по имеющимся сведениям, выехавшего к родственникам в Липецкую область. 3. Установить личность гражданина, назвавшего себя Ивановым, который обратился в травмпункт с травмой головы и царапинами на лице в день убийства Ромова, и его местожительство. О результатах исполнения указания сообщите к «__»______ 200_ г. Прокурор Энского района советник юстиции П.С. Иванов «__»________ 200_ г.


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  4) требование


  Начальнику инспекции Федеральной налоговой службы по Энскому району В. И. Желвакову ТРЕБОВАНИЕ о проведении документальной проверки в акционерном обществе открытого типа «Юкон-2». Из поступившего в прокуратуру письменного обращения акционеров «Юкон-2» усматривается, что начиная с «__»____200_ г. Совет директоров, игнорируя решение общего собрания акционеров, состоявшегося «__»____200_ г., о размещении дополнительных акций в пределах объявленного количества, в нарушение п. 3 ст. 28 Федерального закона «Об акционерном обществе», принял решение о реорганизации общества, открыл два незарегистрированных счета, закупил для собственных нужд дорогостоящую аудиовидеотехнику, оформил через не работающих в АО и не числящихся в нем акционеров расходные документы на 30 тыс. долларов, занизил сумму прибыли, тем самым причинил ущерб АО и нарушил налоговое законодательство. Учитывая, что в сообщении идет речь о признаках сокрытия доходов от налогообложения и эти обстоятельства требуют дополнительной проверки, прошу Вас ее организовать. В соответствии со ст. 6 Федерального закона «О прокуратуре Российской Федерации» требование прокурора о проведении проверки является обязательным и в силу п. 4 ст. 22 вышеупомянутого Закона подлежит незамедлительному исполнению. Материалы проверки прошу направить в прокуратуру Энского района. Прокурор Энского района старший советник юстиции А. Б. Васильев «__» ____200_ г.


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  5) предостережение


  ПРЕДОСТЕРЕЖЕНИЕ о недопустимости нарушения закона мастеру строительного участка № 13 УНР 007 Прошкину М. П. г. Энск «__»________ 200_ г. «__»_____ 200_ г. в результате нарушения правил безопасности при ведении строительных работ бывшим мастером строительного участка № 12 Макаровым Г. Ю. во время разгрузки бетонных перекрытий погиб стропальщик Твердев Э. П. За совершенное преступление Макаров Г. Ю. привлечен к уголовной ответственности по ст. 216 УК РФ. В ходе прокурорской проверки, проведенной в январе текущего года, установлено, что Вами, как мастером строительного участка, не созданы надлежащие условия, обеспечивающие безопасные условия труда при разгрузке, складировании и перемещении бетонных перекрытий и других изделий, что может привести к несчастным случаям с людьми. В целях недопущения таковых случаев с людьми и руководствуясь ст. 25 Федерального закона «О прокуратуре РФ» ПРЕДОСТЕРЕГАЮ Вас, Прошкин Михаил Петрович, о недопустимости в будущем нарушений правил безопасности при ведении строительных работ и разъясняю, что в случае нарушения этих правил Вы будете в зависимости от последствий привлечены к дисциплинарной либо уголовной ответственности. Прокурор Энского района советник юстиции А. В. Куликов. Предостережение мне объявлено, его сущность и право на обжалование разъяснено. ____________ Прошкин Н.К. «__»_________200_ г.


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Тема 4.

  РЕЧЕВОЙ ЭТИКЕТ В ДОКУМЕНТАХ


  Задание 1.


  Назовите и объясните этические правила делового письма:


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Задание 2.


  Прочитайте предложения, найдите и выделите в них нарушения административного речевого этикета. Исправьте предложения.


  1. Не откажите нам в любезности и пришлите, если это Вас не затруднит, проект Устава фирмы.


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  2. Институт просит представить Ваши экспонаты для выставки в приемлемом для экспонирования виде.


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  3. Направляем Вам откорректированный вариант проекта нового положения. Просим рассмотреть и утвердить.


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  4. Обращаюсь к Вам с убедительной просьбой прислать срочно необходимую документацию.


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  5. Мы просили бы Вас сообщить нам результаты эксперимента.


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Задание 3.


  Напишите по 3–4 формулы речевого этикета.


  Приветствия:


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Обращения:


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Просьбы:


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Согласия:


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Отказа:


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Благодарности:


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Комплимента:


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Прощания:


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Заключительных формул вежливости


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Задание 4.


  Все ли элементы письменного речевого этикета соблюдены в письме-приглашении?


  Уважаемый!


  Торговая палата приглашает Вас на официальное открытие выставки «Современное оборудование легкой промышленности».


  Открытие выставки состоится _______________2023 г. в _______ часов на территории парка «Сокольники».


  Торговая палата


  Ответ:


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Задание 5.


  В чем проявилось нарушение письменного речевого этикета в письме-приглашении?


  Дорогая Елена Вячеславовна!


  22 октября 2023 года в зале Ученого совета РГУ состоится защита моей докторской диссертации. Вы, мой первый научный руководитель, все эти годы поддерживали меня. Мне было бы очень приятно видеть вас на защите. Надеюсь, что у вас будет возможность приехать (расходы за проезд и проживание беру на себя).


  С наилучшими пожеланиями,


  ваша бывшая аспирантка______________подпись___________


  Ответ:


   _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________

  _______________________________________________________________


  Задание 6.


  Ознакомьтесь со структурой, содержанием, видами официальных писем16. Заполните таблицу, распределив номера стандартных выражений по видам писем:


  
    
      	
        Виды официальных писем

      

      	
        Номера стандартных выражений

      
    


    
      	
        Письмо-просьба

      

      	
    


    
      	
        Письмо-сообщение

      

      	
    


    
      	
        Письмо-приглашение

      

      	
    


    
      	
        Письмо-благодарность

      

      	
    


    
      	
        Письмо-поздравление

      

      	
    


    
      	
        Письмо-подтверждение

      

      	
    


    
      	
        Письмо-напоминание

      

      	
    


    
      	
        Гарантийное письмо

      

      	
    


    
      	
        Письмо-заявка

      

      	
    


    
      	
        Письмо-запрос

      

      	
    


    
      	
        Письмо-предложение (оферта)

      

      	
    


    
      	
        Письмо-претензия (рекламация)

      

      	
    

  


  1. Надеемся на положительное решение нашего вопроса…


  2. Просим вас зарегистрировать в качестве участников…


  3. Мы будем весьма благодарны, если Вы пришлете…


  4. Уполномочен поставить Вас в известность, что…


  5. Обращаемся к Вам с просьбой выслать нам предложение...


  6. К нашему огромному сожалению, условия контракта Вами не выполнены...


  7. Имеем честь пригласить Вас на конференцию, принять участие в работе секции…


  8. Позвольте выразить Вам искреннюю благодарность…


  9. Сумма причиненного ущерба составляет...


  10. С чувством глубокой признательности…


  11. Поздравляем с открытием нового филиала…


  12. Надеемся, что Вы сочтете возможным рассмотреть наше сообщение…


  13. В подтверждение ранее принятых нами обязательств по договору от... №...


  14. С благодарностью подтверждаем получение материалов…


  15. Согласно договору №… напоминаем об обязательствах…


  16. Обращаясь к Вашему письму, благодарю Вас за предоставление…


  17. Вторично ставим Вас в известность…


  18. На основании вышеизложенного считаем необходимым…


  19. С радостью узнали о Вашем успехе на выборах. Поздравляем с победой!


  20. Обязуемся уплатить стоимость перевозки и страхования…


  21. Просим Вас предусмотреть участие двух представителей нашей организации…


  22. Мы будем Вам признательны, благодарны, обязаны, если Вы сможете принять участие в...


  23. Гарантируем, что оборудование, поставленное по вышеуказанному заказу, во всех отношениях соответствует описанию, техническим условиям и спецификации, содержащимся в заказе…


  24. Наш заказчик предъявляет Вам претензию в отношении качества…


  25. Мы будем благодарны, если Вы информируете нас о возможности поставить нам...


  26. Мы уверены, что качество наших товаров будет соответствовать всем Вашим ожиданиям…


  27. На всю продукцию мы даем … года гарантии...


  28. Ваш первый заказ убедит Вас в том, что мы стремимся выполнять все пожелания заказчика с максимальной тщательностью…


  29. С радостью сообщаем Вам, что…


  Задание 7.


  Решите кроссворд по пословицам о вежливости и этикете.


  [image: r2]


  По горизонтали:


  1. Доброе слово железные … отопрет.


  3. На языке медок, а в сердце …


  5. Доброе слово лучше мягкого …


  6. Старшим уважение и почтительное …


  7. Говори, да не спорь, а хоть и спорь, да не …


  10. Не грубость нужна, а … важна.


  12. За фальшивое уважение не жди …


  13. Своего … не утаивай, а чужого не жди.


  15. Точность — вежливость …


  16. Себя не возвеличивай, других не …


  17. Доброе молчание лучше худого …


  18. На добрый привет … и ответ.


  19. От вежливых слов язык не …


  По вертикали:


  2. Вежливость и … на базаре не купишь.


  4. В чужой монастырь со своим … не ходят.


  8. … открывает все двери.


  9. Доброе слово сказать, что … в руки дать.


  11. Как аукнется, так и …


  14. Вежливый отказ лучше, чем грубое …


  20. Все беды человека от его …


Тема 5.

  НОРМЫ РУССКОГО ЛИТЕРАТУРНОГО ЯЗЫКА

Задание 1.

Заполните таблицу.



	
Речевые средства (единицы языка)


	
Разделы языкознания


	
Нормы русского литературного языка





	 
	 
	 



	 
	 
	 



	 
	 
	 



	 
	 
	 



	 
	 
	 



	 
	 
	 




Задание 2.

В статье 1 п. 3 ФЗ-53 «О государственном языке Российской Федерации» указано, что «порядок утверждения норм современного русского литературного языка при его использовании в качестве государственного языка Российской Федерации, правил русской орфографии и пунктуации определяется…» кем и в каком документе?

   _______________________________________________________________

     _______________________________________________________________

     _______________________________________________________________

Задание 3.

Заполните таблицу.



	
Норма


	
Определение


	
Пример





	
Орфоэпическая


	 
	 



	
Акцентологическая


	 
	 



	
Словообразовательная


	 
	 



	
Лексическая


	 
	 



	
Морфологическая


	 
	 



	
Синтаксическая


	 
	 



	
Стилистическая


	 
	 



	
Орфографическая


	 
	 



	
Пунктуационная


	 
	 



	
Интонационная


	 
	 




Задание 4.

Проставьте ударения в словах17, воспользовавшись словарем, рекомендованным Правительством Российской Федерации18:

Августовский, апокалипсис, апостроф, асимметрия, афера, аэропорты, баловать, банты, бармен, безудержный, благовест, блокировать, бомбардировать, бочковый, бухгалтеров, бюрократия, валовой, верование, вероисповедания, включат, возбужденный, ворожея, воспринять, вручат, газопровод, гастрономия, генезис, глазированный, граффити, грушевый, давнишний, диспансер, договоренность, договорные, дремота, еретик, жалюзи, завидно, заключит, закупорить, запломбировать, звонит, звонишь , зубчатый, избалованный, избаловать, иконопись, иначе, исподволь, каталог, камбала, кашлянуть, квартал, кета, кинза, кладовая, клала, красивее, кремень, коклюш, кровоточащий, куркума, кулинария, кухонный, латте, ломоть, маркетинг, мастерски, мелисса, мельком, намерения, насторожить, начать, некролог, нефтепровод, новорожденный, нормировать, обеспечение, облегчить, одновременно, оговоренный, озлобленный, осведомить, опека, оптовый, осужденный, отключит, паралич, партер, пломбировать, подбодрить, поднялся, позолоченный, похороны, права, правы, предначертать, премировать, прибывший, приданое, приговор, принудить, присовокупить, продать, рефлексия, свекла, симметрия, сирота, сироты, сливовый, собрались, согнуты, созвонимся, создать, средства, по средам, сосредоточение, столяр, табу, танцовщица, творог, теплится, тефтели, тирамису, толика, торты, тотчас, туника, туфля, уведомить, углубить, узаконение, узаконенной, украинский, умерший, упрочение, усугубить, характерный, ходатайство, ходатайствовать, хронометр, христианин, хозяева, факсимиле, феномен, фетиш, цыган, шарфы, черпать, цепочка, щавель, экипировать, экскурс, эксперт, экспертный, яслей.

Задание 5.

Прочитайте словосочетания19, обращая внимание на правильную постановку ударения:

внутренний валовой продукт; премировать за выдающиеся достижения; завидно, что коллега говорит красивее и грамотнее; нормировать рабочий день; присяжные заседатели собрались в совещательной комнате; оптовый склад; риторические средства убеждения; феномен межличностной совместимости; зубчатая передача; благие намерения следователя; материальные средства обеспечения; полное сосредоточение на уликах дела; католическое вероисповедание; упрочение мирных отношений; крепкий, как кремень; долгожданный благовест; благоприятное знамение; четвертый квартал; ходатайствовать о пересмотре уголовного дела; углубить процесс интеграции; начать производство по делу; опека над незаконнорожденным; боязнь разоблачения обеспечение адвоката вещественными доказательствами; прибывший осужденный был взят под стражу; прокурор сторонится политики; принять окончательное решение; ограничение свободы передвижения; включат в список свидетелей; задался целью найти алиби; мизерный аргумент в пользу обвинителя; закупоривать банки; продать фамильные драгоценности; давать показания с глазу на глаз; избалованный ребенок; создать множество версий; подозреваемая работает танцовщицей; перед слушанием дела было оговорено; договоренность между сторонами достигнута; рассчитаться по двое на плацу; афера века; насторожит своими действиями преступника; облегчить степень наказания; открытый процесс начался; потерпевшая поняла ситуацию; воспринять правильно факты; оговоренные вопросы защиты; свидетельница оказалась права; украденный кухонный комбайн; присовокупить к доказательствам; ответчик звонит адвокату; подростковый возраст истца; согнутый пополам протокол изъятия; новый газопровод; обширный каталог фотороботов преступников; отрезанный ломоть; зеленый щавель; нелегальное граффити в подземном переходе; паралич конечностей после аварии; бесплатный оздоровительный диспансер; тесная туфля; озлобленный преступник; эксперт в международном праве; старинная иконопись; заботится о жизнеобеспечении; добропорядочный христианин; узаконение документов по разводу; принудить к противоправным действиям; пломбировать зуб; магистральный нефтепровод; баловать знаками внимания; агрессивные намерения нападавшего; мастерские построить защиту; осведомить ответчика об уликах; вишневый цвет куртки нападавшего; запыхаться после погони за похитителем; теплится надежда; асимметрия лица разыскиваемого; усугубить положение дела; блокировать политические угрозы; черпать вдохновение в работе.

Задание 6.

Приведенные ниже слова распределите по группам в зависимости от произношения сочетания согласных «чн»:

порядочный, коричневый, пустячный, конечно, молочный, дачник, игрушечный, Кузьминична, ночной, пушечный, речной, скучно, скворечник, Никитична, крошечный, булочная, Ильинична, шапочный, яблочный.



	
[шн]


	
[чн] и [шн]


	
[чн]





	
Було[шн]ик


	
Копее[шн]ый —копее[чн]ый


	
Зада[чн]ик





	 
	 
	 




Задание 7.

Приведенные ниже слова20 распределите по группам в зависимости от произношения согласного звука перед «е»:

адекватный, альтернатива, анемия, аннексировать, антенна, антисептик, атеист, ателье, аудитория, аутсайдер, берет, бутерброд, бизнес, гипотеза, гантели, гротеск, 
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