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Глеб Зайцев

    Пунктуация в коротких текстах. 12 разборов и 36 упражнений

Как работать с пунктуацией
      
Прежде чем поставить знак
        
В коротком сообщении мало слов, но связи между ними никуда не исчезают. Имя может называть того, к кому обращаются, а может обозначать действующее лицо. Два глагола могут относиться к одному подлежащему, а могут принадлежать разным частям предложения. Сначала полезно разобраться именно в этой разнице. Затем можно обсуждать запятую.
Практикум посвящён основным конструкциям в небольших сообщениях, заметках и объявлениях. Здесь нет замысла охватить всю русскую пунктуацию. Мы намеренно выбираем прозрачные учебные предложения: по ним проще увидеть, какая часть объяснения отвечает за конкретный знак. Тонкие стилистические варианты и сложные исключения требуют отдельного справочника и более широкого контекста.
Все люди, сообщения и ситуации придуманы для этой книги. Прямая речь тоже учебная: мы не приписываем реплики реальным людям. Для выполнения заданий не нужны сайт, подписка, регистрация или отдельный рабочий файл. Можно записывать ответы в обычном редакторе или на бумаге.
Минимальные термины для осмысленной проверки
        
Подлежащее называет того или то, о ком или о чём сообщается в предложении. Сказуемое сообщает действие, состояние или признак подлежащего. В учебной фразе «Рита открыла окно» сочетание «Рита открыла» — грамматическая основа. В более сложной грамматике встречаются основы другого устройства; книга не сводит все предложения к обязательной паре существительного и глагола.
Однородные члены занимают одинаковую позицию по отношению к другому члену предложения. В фразе «Рита взяла бумагу и клей» оба названия отвечают на вопрос «взяла что?». В фразе «Рита взяла бумагу и открыла папку» однородны сказуемые при одном подлежащем. Одинаковый союз не означает, что две фразы устроены одинаково во всех остальных отношениях.
Оборот — сочетание главного слова с зависимыми, которое разбирают как цельный участок. Если знак выделяет такой участок, нужно найти оба его края, а не поставить запятую после первого заметного слова. Когда участок заканчивает предложение, отдельной закрывающей запятой перед точкой не требуется.
Вводное слово или сочетание выражает комментарий говорящего к сообщению, например отношение к его достоверности. Обращение называет адресата речи. Это не взаимозаменяемые названия для всякого слова, которое можно произнести отдельно. Возможность убрать слово не служит надёжным тестом сама по себе: необязательных для минимальной фразы членов предложения тоже немало.
Порядок работы с каждой темой
        
Прочитайте контекст и исходную фразу. Попробуйте назвать её устройство до просмотра исправления. Сформулируйте основание простыми словами: «Я обращаюсь к человеку», «Внутри главной части стоит придаточная», «Здесь перечислены два дополнения». Фраза «так звучит лучше» не даёт проверяемого основания для знака.
Затем сопоставьте исправление с объяснением. Не ограничивайтесь подсчётом запятых: две запятые могут выделять один участок, а могут разделять разные элементы. После этого прочитайте контрастные примеры. Они показывают, почему знакомое слово не должно автоматически запускать одну и ту же правку.
К каждой теме даны три задания. Инструкция отдельно определяет, что разрешено менять. В заданиях на знаки сохраняйте слова и их порядок; не упрощайте предложение так, чтобы проверяемая конструкция исчезла. Некоторые фразы уже правильны. Ответ «оставить как есть» должен сопровождаться объяснением, а не означать пропуск работы.
Ответы вынесены в отдельную часть и связаны с заданиями внутренними ссылками. Если ваша программа чтения неудобно возвращается по ссылке, используйте оглавление и номер темы. При проверке сначала сравните выбранное устройство предложения, затем сами знаки. Совпадение строки с ответом полезно, но без понимания связи оно ещё не означает, что приём освоен.
Когда нельзя решить вопрос одной запятой
        
Если непонятно, кто выполняет действие, какой смысл вложен в оборот или чьи слова цитируются, сначала требуется уточнение. Знаки помогают выразить выбранную связь, но не создают отсутствующие сведения. Сомнительный реальный документ лучше показать редактору вместе с контекстом, а не объявлять учебный пример универсальным шаблоном.
Пауза, длина предложения и наличие «сложного» слова могут привлечь внимание к месту проверки, но не заменяют грамматического основания. Автоматическая проверка тоже является подсказкой, а не доказательством. Она может не распознать задуманный смысл и предложить исправление там, где его не нужно.

Выбрать конструкцию
      
1. Обращение: кому говорят и о ком сообщают 
2. Вводное слово: комментарий к сообщению 
3. Не вводные: будто, даже, именно, всё-таки 
4. Однородные члены: перечисление, и, а, но 
5. Повторяющийся союз: и … и, либо … либо 
6. Двойной союз: не только …, но и …; как …, так и … 
7. Что соединяет «и»: действия или части 
8. Найти оба края придаточной части 
9. Причастный оборот после существительного 
10. Деепричастный оборот и общий исполнитель 
11. Общее название и перечень после него 
12. Слова автора, затем точная реплика 


    Разборы и самостоятельные упражнения
      

      Разбор 1. Обращение: кому говорят и о ком сообщают
        

        Задача: Отличать название адресата от подлежащего и находить обе границы обращения.

        Жильцы готовят общую кладовую к уборке. Автор сообщения сначала обращается ко всем соседям, затем дружески называет их друзьями. Это две спокойные реплики, а не отдельные возгласы.

        Как устроена конструкция

        Начните не с имени или названия людей, а с роли этих слов. Обращение называет того, к кому направлена речь. Подлежащее называет того, о ком или о чём что-либо сообщается. Существительное в начале строки может выполнять любую из этих ролей, поэтому начальная позиция сама по себе не требует запятой.

        В спокойном предложении обращение отделяется запятой в начале или в конце и выделяется двумя запятыми в середине. Если у названия адресата есть зависимые слова, границы охватывают всё сочетание. В обращении «уважаемые соседи» слово «уважаемые» входит в название адресата; между ним и словом «соседи» запятая не нужна.

        Проверяйте, что останется после мысленного удаления обращения. Содержание просьбы или сообщения должно сохраниться. Однако это вспомогательная проверка, а не самостоятельное правило: убрать без разрушения фразы можно и другие слова. Решающий вопрос — называет ли сочетание адресата или участвует в сообщении как член предложения.

        Исходная фраза

        Уважаемые соседи перенесите коробки к стене. Ключи друзья лежат у дежурного.

        Исправленная фраза

        Уважаемые соседи, перенесите коробки к стене. Ключи, друзья, лежат у дежурного.

        Почему выбраны эти знаки

        В первой реплике просьба выражена словом «перенесите». Сочетание «уважаемые соседи» указывает, кому её адресуют. Поэтому после всего сочетания, перед «перенесите», нужна одна запятая. Перед начальным обращением знака нет. Слова «коробки» и «к стене» относятся к действию «перенесите»; повода разделять их запятыми здесь нет.

        Во второй реплике сообщается о ключах: ключи лежат. Слово «друзья» не обозначает тех, кто лежит у дежурного, а повторно называет получателей сообщения. Обращение вставлено между подлежащим «ключи» и сказуемым «лежат». Первая запятая открывает его границу после «ключи», вторая закрывает после «друзья». Это не запятая между подлежащим и сказуемым.

        После удаления обращения получаем «Ключи лежат у дежурного». Такая проверка подтверждает выбранный разбор и показывает, почему одной запятой внутри фразы недостаточно. Точки завершают две самостоятельные спокойные реплики. В исходном варианте они уже стояли правильно; исправление затрагивает только три внутренние границы.

        Сравните конструкции

        Пример 1: Соседи перенесли коробки к стене.

        Здесь о соседях сообщают, что они сделали. «Соседи» — подлежащее, а не обращение. Между ним и сказуемым «перенесли» запятой нет. Точка завершает сообщение.

        Пример 2: Соседи, перенесите коробки к стене.

        Теперь соседям адресуют просьбу. Запятая отделяет обращение от содержания просьбы, а точка завершает спокойную реплику. Разницу создаёт устройство высказывания, а не само слово «соседи».

        Граница правила

        Здесь рассматриваются спокойные обращения без отдельных возгласов, междометий и частиц перед ними. При самостоятельном эмоциональном обращении возможен восклицательный знак. Задания намеренно задают спокойную интонацию и не проверяют этот вариант.

        Упражнение 1.1

        Измените только пунктуацию, сохранив слова и регистр. Автор спокойно обращается к Вере с просьбой. Объясните границу обращения.

        Вера проверь номер аудитории.

        Проверить упражнение 1.1 

        Упражнение 1.2

        Измените только пунктуацию. Олег — адресат спокойной просьбы, а не человек, о котором рассказывают. Слова и регистр сохраните; объясните все добавленные знаки.

        Завтра Олег принеси запасной ключ.

        Проверить упражнение 1.2 

        Упражнение 1.3

        Проверьте пунктуацию, ничего не меняя без основания. Это сообщение о поступке Олега, не обращение к нему. Сохраните слова и объясните решение.

        Олег принёс запасной ключ.

        Проверить упражнение 1.3 

        К списку конструкций 

      

      Разбор 2. Вводное слово: комментарий к сообщению
        

        Задача: Распознавать указание на источник, оценку и степень уверенности, не разрывая само вводное сочетание.

        Организатор передаёт сведения смотрителя о мастерской, выражает сожаление о закрытом входе и предполагает задержку посетителей. Все эти смысловые отношения заданы прямо; особое авторское выделение не требуется.

        Как устроена конструкция

        Вводная конструкция комментирует сообщение: например, указывает, откуда получены сведения, как автор их оценивает или насколько в них уверен. Она не называет отдельное действие или предмет обсуждаемой ситуации. Сначала определите этот смысл, а уже затем решайте, где находятся границы конструкции.

        В простых случаях вводное слово в начале отделяют запятой, а внутри предложения выделяют с обеих сторон. Несколько слов могут составлять одну вводную конструкцию. У сочетания «по словам смотрителя» граница проходит после названия источника целиком, а не после предлога «по» или существительного «словам».

        Мысленно уберите комментарий и прочитайте основное сообщение. Это помогает увидеть его границы, но не доказывает вводность само по себе: необязательными бывают и обычные члены предложения. Сопоставляйте значение и грамматическую роль. Одно и то же написание слова в другом контексте может относиться к устройству самого сообщения, а не к авторскому комментарию.

        Исходная фраза

        По словам смотрителя мастерская сегодня открыта. Запасной вход к сожалению закрыт. Вероятно посетители задержатся.

        Исправленная фраза

        По словам смотрителя, мастерская сегодня открыта. Запасной вход, к сожалению, закрыт. Вероятно, посетители задержатся.

        Почему выбраны эти знаки

        Первая фраза передаёт сведения смотрителя, а не описывает способ открытия мастерской. Вводное сочетание «по словам смотрителя» целиком называет источник. Запятая ставится после «смотрителя». Остальная часть сообщает, что мастерская сегодня открыта; между её членами дополнительные знаки не требуются. Первая точка завершает это сообщение.

        Во второй фразе основное содержание — «запасной вход закрыт». Слова «к сожалению» добавляют эмоциональную оценку автора. Они находятся внутри предложения, поэтому перед «к» и после «сожалению» нужны две запятые. Внутри сочетания запятой нет. Вторая точка завершает фразу, а не заменяет закрывающую запятую: после вводных слов ещё стоит «закрыт».

        В третьей фразе «вероятно» означает предположение автора о задержке. Это начальное вводное слово, поэтому после него ставится одна запятая. В части «посетители задержатся» обычная связь подлежащего со сказуемым не разделяется. Третья точка завершает предположение. Исправленный текст содержит четыре запятые, каждая из которых обозначает границу вводной конструкции.

        Сравните конструкции

        Пример 1: Вероятно, расписание изменится.

        Автор предположительно оценивает будущее событие. Вводное слово отделено запятой; основное сообщение — «расписание изменится». Точка завершает фразу.

        Пример 2: Изменение расписания вполне вероятно.

        Здесь сообщается, что изменение является вероятным. «Вероятно» входит в сказуемое и имеет зависимое слово «вполне». Вводного комментария нет, запятая не нужна. Точка стоит в конце сообщения.

        Граница правила

        Разбор не охватывает вводные слова на границе обособленных оборотов и рядом с союзами. Не следует переносить его схему на любое предложение со знакомым словом. В заданиях значение конструкций задано, а неоднозначные слова вроде «наконец» не используются.

        Упражнение 2.1

        Добавьте только необходимые знаки, сохранив слова и регистр. Диспетчер — источник сообщения. Объясните, какие слова входят во вводную конструкцию.

        По словам диспетчера автобус прибудет через десять минут.

        Проверить упражнение 2.1 

        Упражнение 2.2

        Измените только пунктуацию. Слова «к счастью» выражают радость автора по поводу исправности лампы. Сохраните слова и объясните обе границы.

        Резервная лампа к счастью работает.

        Проверить упражнение 2.2 

        Упражнение 2.3

        Проверьте пунктуацию без обязательного исправления. «Без сомнения» выражает уверенность автора во всём сообщении. Слова сохраните и объясните решение.

        Без сомнения, новый указатель поможет посетителям.

        Проверить упражнение 2.3 

        К списку конструкций 

      


      Разбор 3. Не вводные: будто, даже, именно, всё-таки
        

        Задача: Убирать необоснованные запятые и объяснять отсутствие обособления, не опираясь только на паузы.

        Участники переезда выбирают тару и проверяют дверь. В черновике автор по привычке отделил запятыми короткие слова, которые показались ему вставными. Здесь они усиливают или оттеняют смысл отдельных частей сообщения.

        Как устроена конструкция

        Слова «будто», «даже», «именно», «всё-таки» не являются вводными. Их не нужно окружать запятыми по образцу «вероятно» или «к сожалению». Но запятая рядом с таким словом всё же может иметь другую причину. Проверяется не запрет на соседство со знаком, а отсутствие основания обособлять само слово как вводное.

        В выбранных примерах «именно» выделяет нужный предмет, «даже» подчёркивает неожиданную полезность предмета, «будто» придаёт действию оттенок предположительности, а «всё-таки» отмечает результат вопреки затруднениям. Это частицы. Их смысловая добавка связана с содержанием фразы, но не оформляется как отдельный вводный комментарий.

        Прочитайте фразу без подозрительного слова. Даже если грамматика сохранится, это ещё не повод ставить запятые: частицу тоже часто можно удалить. Изменится оттенок смысла, а не обязательно состав основных членов предложения. После такого опыта верните слово на место и проверьте, есть ли реальная граница обращения, вводной конструкции или другой самостоятельной части.

        Исходная фраза

        Именно, этот ящик мы возьмём. Даже, пустая коробка пригодится. Замок, будто, заело. Мы, всё-таки, нашли запасной ключ.

        Исправленная фраза

        Именно этот ящик мы возьмём. Даже пустая коробка пригодится. Замок будто заело. Мы всё-таки нашли запасной ключ.

        Почему выбраны эти знаки

        В первой фразе «именно этот ящик» выделяет конкретный ящик среди других. После «именно» нет границы вводного слова, поэтому первую лишнюю запятую убираем. Во второй фразе «даже пустая коробка» подчёркивает, что пригодится и она. Запятая после «даже» ошибочно разрывает эту смысловую связь. Обе точки остаются: они завершают самостоятельные сообщения.
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